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الموضوع/ الخطة التدريبية – 1440 هـ / 2019م
إعداد/
شركة/  المسار الطلابي للتدريب وتنمية الموارد البشرية
مدير تنفيذي/ د. فوزي أبو عوده
مقرات الشركة/  دولة ليبيا
1- طرابلس – شارع عمر المختار – في العمارة السكنية    رقم (5)المجاورة للخطوط الجوية الليبيه- دور أرضي
2- حي دمشق – قرب قصور الضيافه - بجوار مصحة الوليد للعيون.
هواتف الشركة (أرضي – واتس أب وفايبر – ونقال وإيمو)/
         00218-922597271              00218-911375899
بريد إلكتروني: massar.tullabi@outlook.sa

فيسبوك الشركة: شركة المسار الطلابي للدراسة بالخارج والتدريب
الخطة التدريبية

1440هـ  - 2019م
دورات في اللغة الإنجليزية
	
	المناهج
	الساعات اليومية
	أيام الأسبوع
	الساعات الإجمالية
	الساعات في الأسبوع
	مدة الدورة
	المستويات
	اسم البرنامج

	
	ترتكز هذه الدورة على النطق ومخارج اللفظ عموما
	2
	5
	20
	10
	أسبوعان
	1
	التمهيدي

	
	المناهج / كتيب معد خصيصا
	
	
	
	
	
	
	

	
	New Headway
	3
	5
	60
	15
	4 أسابيع
لكل مستوى
	(A)
	الأول

	
	New Headway
	3
	5
	60
	15
	
	(B)
	

	
	New English File
	3
	5
	60
	15
	4 أسابيع
لكل مستوى
	(A)
	باقي المستويات

	
	New English File
	3
	5
	60
	15
	
	(B)
	

	
	Face to face
	3
	5
	120
	15
	8 أسابيع
	1
	المتقدم

	
	المناهج/ حسب الإنفاق مع الأساتذة المحاضرين
	3
	5
	120
	15
	8 أسابيع
	1
	المحادثة

	
	حسب الاتفاق بين المدرب والمتدربين
	3
	5
	80
	15
	10 أسابيع
	
	الآيلتس IELTS

	


دورات في الحاسب الآلي
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	IC3
	8 أسابيع
	120 ساعة
	

	2
	ICDLالرخصة الدولية لقيادة الحاسب الالي
	7 أسابيع 
	105 ساعة
	

	3
	تدقيق أنظمة المعلومات الإلكترونية
	أسبوع
	30 ساعة
	

	4
	تصميم صفحات مواقع الويب
	أسبوعين
	30 ساعة
	

	5
	صيانة مغذى القدرة لجهاز الحاسوب
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	أمن وسلامة بيانات ومعلومات الحاسوب
	أسبوع
	20 ساعة
	

	7
	تصميم وتركيب الشبكات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	إيجاد أعطاب الحاسوب وصيانته
	أسبوعين
	40 ساعة
	

	9
	الصيانة الوقائية للحاسوب (لغير المتخصصين)
	أسبوع
	25 ساعة
	

	10
	إعداد وكتابة التقارير الإلكترونية
	أسبوعين
	30 ساعة
	

	11
	إدارة شبكات الحاسوب المحلية
	3 أسابيع
	60 ساعة
	

	12
	صيانة الطابعات 
	أسبوعين
	30 ساعة
	

	13
	صيانة مرقاب الحاسوب
	أسبوعين
	30 ساعة
	

	14
	صيانة الشبكات 
	أسبوعين
	40 ساعة
	

	15
	صيانة مغذى القدرة لجهاز الحاسوب
	أسبوع
	25 ساعة
	

	16
	تصميم وتركيب الشبكات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	17
	البرمجة بلغة الدلفي ( مبتدئ)
	أسبوعين
	40 ساعة
	

	18
	المفاهيم الأساسية لتكنولوجيا المعلومات 
	أسبوعين 
	25 ساعة
	

	


دورات في المحاسبة
	ر.م
	اسم الدورة
	امدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	تحليل الجدارة الائتمانية للمصارف
	أسبوعين
	50 ساعة
	

	2
	تنمية المهارات الإدارية لرؤساء  الأقسام
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	المختبر الفني للكشف عن تزويد المستندات والتواقيع والأختام والبصمات 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	مخاطر أسعار الصرف
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	التميز في أعمال السكرتاريا الحديثة وإدارة المكاتب المتطورة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	قياس وإدارة المخاطر بالمصارف
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	الأرشيف الإلكتروني ( نظم المعلومات المكتبية)
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	الائتمان المصرفي الأساسي
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	9
	إدارة المشتريات وتنظيم المخازن والأنظمة الرقابية عليها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	10
	دراسة الجدوى الاقتصادية وتقييم  المشاريع 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	11
	الديون المتعثرة وطرق معالجتها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	12
	الاتجاهات الحديثة في الرقابة والتدقيق الداخلي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	13
	مهارات إعداد وكتابة التقارير والمرسلات الإدارية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	14
	التصنيف الائتماني للمصارف والعملاء
	أسبوع
	25 ساعة
	

	15
	المعايير الدولية المصرفية لفحص المستندات المقدمة علي الاعتمادات المستندية وفق النشرة ( 861)
	أسبوع
	25 ساعة
	

	16
	أساسيات الائتمان المصرفي 
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	17
	الخدمات المتميزة للعملاء ومهارات ترويج المنتجات المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	18
	المستجدات في المعايير الدولية لمكافحة غسل الأموال والتمويل غير المشروع 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	19
	خطابات الضمان المحلية والخارجية والاعتماد الضامن 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	20
	لأصول والأعراف الدولية الجديدة للاعتمادات المستندية النشرة رقمUCP600
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	21
	إعداد وفحص الميزانيات التقديرية للمصارف
	أسبوع
	25 ساعة
	

	22
	التحليل الفني للأسهم
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


الـدورات المـهـنـيـة الـتـخصصـيـة
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	بازل2: المدخل المعياري –للائتمان والمداخل المستندة للتصنيف الداخلي
	3 أسابيع 
	50 ساعة
	

	2
	المخاطر التشغيلية 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	مخاطر السوق
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	مخاطر السيولة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	مخاطر الامتثال لمتطلبات السلطات الرقابية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	بازل: التوريق والدعامة الثانية والثالثة من معيار بازل2(مراجعة السلطات الرقابية وأنواع الإفصاح
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	الاستعداد لتنفيذ متطلبات بازل 2
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


دورات في إدارة العمليات المصرفية
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	أساسيات العمليات المصرفية
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	2
	الجوانب القانونية للعمليات المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	مكافحة غسل الأموال والتمويل غير المشروع
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	المختبر الفني للكشف عن تزييف العملات المختلفة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	استراتيجية جذب وإدارة الودائع المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	إدارة الموجودات ( الأصول)/ المطلوبات ( الخصوم )
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	


دورات في الاعتمادات المستندية الدولية وإدارة العملات الأجنبية:-


	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	أساسيات الاعتمادات المستندية وخطابات الضمان
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	الاعتمادات المستندية – متقدم
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	فحص المستندات و الاعتمادات المستندية (حالات عملية ) وفق المعايير الدولية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	الاعتمادات والتحصيلات المستندية لإدارة الائتمان 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	التأمين البحري وتسوية المطالبات والشروط المعهدية والإنكوتيرمز
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	إدارة عمليات الخزينة والتعامل بسوق القطع الأجنبي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	الأصول والأعراف الدولية الجديدة للاعتمادات المستندية UCP600 والمعيار الدولي لفحص المستنداتISBP  رقم  681
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	


دورات في إدارة الموارد البشرية والتدريب:-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	المهارات  الإدارية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	إدارة شؤون الموظفين والتطوير الوظيفي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	مهارات الاختيار والتعين وإجراء المقابلات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	تقييم أداء العاملين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	تخطيط المسار الوظيفي والتدريبي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	     إعداد الخطط التدريبية للمصارف وقياس العائد علي التدريب  ROT
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	تقييم التدريب
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	الأساليب المعاصرة في إدارة الموارد البشرية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


دورات في إدارة الموارد الفروع المصرفية:
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	تنمية مهارات مدير الفرع التنافسية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	كشف تزوير المستندات والتواقيع والبصمات والأختام
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	إدارة الفروع المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	محاسبة المصارف
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	الامتثال في المصارف Compliance
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	مكافحة غسل الأموال والتمويل غير المشروع
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	تحليل وتقييم أداء الفروع المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	الرقابة والتدقيق الداخلي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


دورات في إدارة الأسواق والوساطة المالية:-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	أسس الاستثمار في البورصات والأسواق المالية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	إعداد وإدارة الإصدارات الأولية للأوراق المالية(IPOS) وعمليات الأسواق المالية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	التحليل المالي وتقييم الأوراق المالية لغايات الاستثمار 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	التحليل الفني للأوراق المالية والمؤشرات المالية ودلالتها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	استراتيجية إدارة المحافظ والصناديق الاستثمارية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	إدارة مخاطر الاستثمار في الأوراق المالية والأوراق المالية المشتقة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	الهيئات التنظيمية للأسواق المالية والتعامل مع جمهور المستثمرين والإدراج في البورصة وأعمال شركات الوساطة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	تدريب عملي في السوق المالي الليبي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


دورات في الإدارة المالية:-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	إعداد القوائم المالية باستخدام الحاسوب
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	2
	التحليل المالي للشركات لغايات الاستثمار في الأسواق المالية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	المحاسبة الإدارية 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	الأساليب المعاصرة للتنبؤ والتخطيط وإعداد الموازنات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	توحيد الأنظمة المالية واندماجها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	التحليل المالي باستخدام الحاسوب (اعداد وقراءة القوائم والتقرير المالية )
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	


	7
	محاسبة لغير المحاسبين
	3أسابيع
	50 ساعة

	8
	دورة الاعتمادات المستندية وفق المستجدات والاعراف الدولية الحديثة
	أسبوع
	25  ساعة

	9
	دورة الرقابة والمراجعة الداخلية وفق المعايير الدولية الحديثة


	3أسابيع
	50 ساعة


دورات في الإدارة القانونية:-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	النواحي القانونية المختلفة للحسابات الجارية والحوالات والصرف الأجنبي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	المشاكل القانونية المتعلقة بالضمانات المصرفية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	الحجوزات الإدارية والمصرفية وتطبيقاتها 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	النواحي القانونية الجديدة للاعتمادات المستندية الدولية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	التشريعات الإدارية والمالية والتجارية وتطبيقاتها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	التشريعات القانونية الإلكترونية وتطبيقاتها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	الجوانب القانونية في التأمين والائتمان المصرفي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	

	8
	صياغة العقود والاتفاقيات بأنواعها باللغة  العربية أو الإنجليزية 
	أسبوعان
	/
	

	9
	قانون الاستثمارات الداخلية والدولية 
	أسبوعان
	/
	

	10
	قانون التأمين والتعويضات 
	أسبوعان
	/
	

	11
	القانون الجمركي والنقل البحري والبري والجوي 
	أسبوعان 
	/
	

	12
	القانون التجاري وتأسيس الشركات والمؤسسات 
	أسبوعان 
	/
	


دورات في المصارف الإسلامية:-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	أساسيات العمليات المصرفية الإسلامية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	أساليب التمويل الاستثماري في المؤسسات المصرفية الإسلامية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	أدوات التمويل الإسلامي للمنشآت الصغيرة والمتوسطة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	المعالجات المحاسبية لصيغ التمويل الاستثماري الإسلامي 
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	إدارة المخاطر وإدارة الديون المتعثرة في المصارف الإسلامية والضوابط الشرعية عليها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	الرقابة المصرفية الشرعية في المصارف الإسلامية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	المحافظ والصناديق الاستثمارية في المصارف الإسلامية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	8
	قياس وتوزيع الأرباح في المصارف الإسلامية
	أسبوع
	25 ساعة
	

	


دورات في التحليل المالي:
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	القوائم المالية وتحليلاتها
	أسبوع
	25 ساعة
	

	2
	تطبيقات عملية في التحليل المالي للقطاعات المختلفة
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	التحليل المالي لغايات منح الائتمان
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	تحليل 
ونماذج الفشل المالي
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	تقييم وتحليل أسهم وسندات الشركات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	التحليل الفني لأسهم الشركات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	التحليل المالي باستخدام الحاسوب وإعداد التقارير المالية
	3 أسابيع
	50 ساعة
	


دورات في التأمين:
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	التأمين الشامل 
	3 أسابيع
	50 ساعة
	

	2
	إدارة المخاطر في شركات التامين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	3
	التحليل المالي لشركات التأمين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	4
	التعويضات المرفوضة بشركات التامين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	5
	الاحتيال في صناعة التامين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	6
	تسويق خدمات التأمين
	أسبوع
	25 ساعة
	

	7
	التأمين البحري وتسوية المطالبات
	أسبوع
	25 ساعة
	

	
	
	


دورات في الفندقة :-
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	نظم ولوائح فندقية
	3 أسابيع
	35 ساعة
	

	2
	محاسبة فندقية
	إسبوع
	12 ساعة
	

	3
	الأمن الفندقي والسلامة
	أسبوعين
	25 ساعة
	

	4
	إدارة الإشراف الداخلي
	أسبوعين
	25 ساعة
	

	5
	استخدام الحاسب الآلي في الفندقة1
	3 أسابيع
	30 ساعة
	

	6
	استخدام الحاسب الآلي في الفندقة2
	3 أسابيع
	30 ساعة
	

	7
	مراسلات وتقارير فندقية
	3 أسابيع
	35 ساعة
	

	8
	المهارات الإشرافية الفندقية
	أسبوعين
	25 ساعة
	

	9
	عمليات  المكاتب الأمامية
	3 أسابيع
	30 ساعة
	

	10
	أساسيات الفندقة
	3 أسابيع
	30 ساعة
	

	11
	تسويق فندقي
	3 أسابيع
	35 ساعة
	

	
	
	


دورات في الهندسة 
            التحليل والتصميم الإنشائي CIVIL ENGINEERING -  STRUCTURE
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	Autodesk Robot Structural Analysis Professional               

برنامج التحليل والتصميم الانشائي روبوت
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	2
	SAP 2000

برنامج التحليل والتصميم الانشائي ساب
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	3
	STAAD.Pro

برنامج التحليل والتصميم الانشائي ستاد برو
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	4
	PROKON Structural Analysis and Design     

برنامج التحليل والتصميم الانشائي بروكون
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	5
	SAFE

برنامج التحليل والتصميم الانشائي سيف
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	6
	Reinforced Concrete Design I

تحليل وتصميم المباني الخرسانية متوسطة الارتفاع الجزء الاول
	8 أسابيع
	24 ساعة
	

	7
	Reinforced Concrete Design II

تحليل وتصميم المباني الخرسانية متوسطة الارتفاع الجزء الثاني
	8 أسابيع
	24 ساعة
	


البرامج الهندسية باستخدام الحاسب الآلي : GRAPHICS
	ر.م
	اسم الدورة
	مدة الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	AutoCAD 2d
	أسبوعان
	24 ساعة
	

	2
	AutoCAD 3d
	أسبوعان
	24 ساعة
	

	3
	Autodesk 3ds Max
	أسبوع
	12ساعة
	

	4
	ArchiCAD
	أسبوع
	12 ساعة
	

	5
	SketchUP
	أسبوع
	12 ساعة
	

	6
	Photoshop
	أسبوعان
	/
	

	7
	CorelDRAW
	أسبوعان
	/
	


دورات في الإعــــــــــــــــلام
	ر.م
	اسم الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	مدخل إلى الإعلام ( المطبوع – المرئي – المسموع – الالكتروني )
	8 ساعات 
	

	2
	نظريات الاتصال ومناهج البحث الإعلامي ( نظري – عملي )
	14 ساعة
	

	3
	الرأي العام
	16 ساعة
	

	4
	التشريعات الإعلامية وأخلاقيات المهنة
	6 ساعات
	

	5
	فن الإعلان وتقنيات تخطيط الحملات الإعلانية
	20 ساعة
	

	6
	مدخل إلى فن الدراما وكتابة السيناريو .
	18 ساعة
	

	7
	اقتصاديات الإعلام
	6 ساعات
	

	8
	سوسيولوجيا الإعلام
	8 ساعات
	

	9
	تكنولوجيا الاتصال (الإذاعة والتلفزيون)
	8 ساعات
	

	10
	إدارة وتخطيط المؤسسات الإعلامية
	10 ساعات 
	

	11
	العلاقات العامة
	10 ساعات
	

	12
	مهارات الاتصال الشخصي وفن الإقناع
	 8 ساعات
	

	13
	فن الإلقاء والتقديم
	 20 ساعة
	

	14
	التحرير الإخباري (الخبر – التقرير – الفنيشير – التحليل الإخباري).
	16 ساعة
	

	15
	تحرير مواد الرأي (الافتتاحية- التعليق– الزاوية – التحليل الإعلامي ) .
	12 ساعة
	

	16
	التحرير الاستقصائي ( التحقيق – الحديث – البروفيل – المقابلة – اللقاء ) .
	20 ساعة
	

	17
	مهارات إجراء المقابلات في الإذاعة والتلفزيون
	16 ساعة
	

	18
	إنتاج وإخراج البرامج التلفزيونية
	16 ساعة
	

	19
	إنتاج وتقديم البرامج الإذاعية
	40 ساعة
	

	20
	المونتاج التلفزيوني
	20 ساعة
	

	21
	التصوير الصحفي والتلفزيوني
	12  ساعة
	

	22
	التخطيط الإعلامي
	16 ساعة
	

	23
	إعداد وتحرير المواد الإذاعية (الخبر،التقرير،التحقيق، مواد الرأي)
	40 ساعة
	

	24
	مراسم وبروتوكول
	4 ساعات
	

	25
	مناهج و أصول البحث الإعلامي
	6 ساعات
	

	26
	أصول كتابة مشروع تخرج (إنتاج الطالب الخاص)
	26 ساعة
	

	27
	التحرير الصحفي
	60 ساعة
	

	28
	إدارة العلاقات العامة للأزمات ( الاتصال في الأزمات)
	20 ساعة
	

	29
	التقديم التلفزيوني الإخباري
	60 ساعة
	

	30
	إدارة حملات العلاقات العامة وتخطيطها
	20 ساعة
	

	31
	المراسم / البروتوكول قواعد السلوك الراقي
	20 ساعة
	

	32
	المونتاج التلفزيوني اللا خطي
	30 ساعة
	

	33
	التصوير التلفزيوني والإضاءة
	20 ساعة
	

	34
	المونتاج التلفزيوني اللا خطي
	20 ساعة
	

	35
	الناطق الرسمي ( المتحدث الرسمي )
	20 ساعة
	

	36
	هندسة الصوت
	20 ساعة
	

	37
	الناطق الرسمي ( المتحدث الرسمي )
	20 ساعة
	

	38
	مهارات الاتصال في العلاقات العامة
	20 ساعة
	

	39
	التحرير الصحفي
	30 ساعة
	

	40
	المونتاج التلفزيوني اللا خطي
	30 ساعة
	

	41
	تحرير الأخبار والتقارير الصحفية
	20 ساعة
	

	42
	الناطق الرسمي ( المتحدث الرسمي )
	20 ساعة
	

	43
	إدارة العلاقات العامة للأزمات ( الاتصال في الأزمات)
	20 ساعة
	

	
	


الشؤون الدولية والدبلوماسية
	ر.م
	اسم الدورة
	عدد الساعات
	

	1
	مبادئ العلوم السياسية
	10 ساعات
	

	2
	قانون دولي عام
	10 ساعات
	

	3
	منظمات دولية
	10 ساعات
	

	4
	القانون الدبلوماسي والقنصلي
	8 ساعات
	

	5
	علم الإدارة العامة
	8 ساعات
	

	6
	العلاقات الدولية
	10 ساعات
	

	7
	مهارات العلاقات العامة
	8 ساعات
	

	8
	مهارات الاتصال- مهارات خاصة في العرض والإلقاء
	8 ساعات
	

	9
	أصول كتابة البحث العلمي /مناهج البحث
	8 ساعات
	

	10
	القانون الدستوري والنظم السياسية
	10 ساعات
	

	11
	فن الدبلوماسية المعاصرة
	6 ساعات
	

	12
	نظرية الأحزاب ( العربية –    الأوربية – الأمريكية )
	12 ساعة
	

	13
	حقوق الانسان
	12 ساعة
	

	14
	كيفية الظهور في وسائل الإعلام
	12 ساعة
	

	15
	تسوية النزاعات الدولية
	8 ساعات
	

	16
	فن التفاوض والوساطة
	20 ساعة
	

	17
	العوامل المؤثرة في صنع القرار الدولي
	8 ساعات
	

	18
	مراسم وبروتوكول وقواعد السلوك الراقي
	12 ساعة
	

	19
	قانون دولي جزائي
	10 ساعات
	

	20
	السياسة الخارجية المقارنة
	14 ساعة
	

	21
	الصراع العربي الإسرائيلي والعلاقات العربية_العربية
	10 ساعات
	

	
	


	22
	المعاهدات الدولية
	 10 ساعات
	

	23
	التاريخ الليبي المعاصر
	10 ساعات
	

	24
	العلاقات العربية الإقليمية والدولية
	12 ساعة
	

	25
	المنظمات والتكتلات الاقتصادية الدولية
	10 ساعات
	

	26
	النطاق الدولي /بحار أنهار، فضاء، وبيئة/
	8 ساعات
	

	27
	مهارات التحرير والكتابة الدبلوماسية
	12 ساعة
	

	28
	الجغرافية السياسية
	8 ساعات
	

	29
	السياسات الخارجية 
	8 ساعات
	

	30
	المنظمات الأهلية والمجتمع المدني
	6 ساعات
	

	31
	قضايا دولية معاصرة (الاتجار بالأشخاص_الإرهاب_صدام الحضارات .)
	8 ساعات
	

	32
	محاكاة مجلس الأمن وقضايا عملية
	10 ساعات
	

	33
	شؤون دولية (معالجة وثائقية)
	30 ساعة
	

	34
	مناقشة أبحاث التخرّج
	14 ساعة
	

	35
	نشاط الطاولة المستديرة
	40 ساعة
	


عناوين دورات أخرى
	رفع كفاءة الأطباء الجدد.
	الــــــــــــطــــــبية
	الإحصاء الطبي وكيفية إجراء البحوث العلمية والطبية
	تـــــــــــــنـــــــــمــــيــــــة الــــــــــــمــــــــهــــــــــارات
	Communication Skills.

	رفع كفاءة فني االحبسيس.
	
	الصحة العامة عند انتشار الأوبئة وطرق مكافحتها.
	
	Presentation Skills.

	رفع الكفاءة فني العلاج الطبيعي
	
	أنف وأذن وحنجرة EAR, Nose & Throot 
	
	Problem Solving.

	رسم القلب الكهربائي.
	
	إزالة المياه البيضاء بالموجات فوق الصوتية.
	
	Effective Leadership.

	زراعة الأعضاء والأنسجة.
	
	إعداد المسعفين في حالات الكوارث والطوارئ.
	
	Interviewing Skills.

	التوعية والتثقيف الصحي.
	
	فحص النساء والحوامل بالموجات فوق الصوتية
	
	Principles of Management.

	الإحصاء الحيوي.
	
	إدارة المستشفى (إدارة الرعاية الصحية)
	
	Total Quality Management.

	الإدارة الدوائية.
	
	لمكتبات الطبية
	
	Business Administration.

	الإنعاش والإسعاف.
	إدارة الــمــــوارد الــبـــشـــــريـــــــــــة
	استراتيجية التنسيق والتدريب المتابعة
	
	Accounting for Non Accountants.

	الأمومة والطفولة.
	
	استقطاب واختيار عناصر الموارد البشرية.
	
	Customer Relation Management.

	حفظ التطعييمات ومراقبة السلسلة الباردة.
	
	أساسيات التدريب والتطوير
	
	تحضير استراتيجية مناسبة للتفاوض.

	مبادئ التصوير بالايكو.
	
	أساسيات إدارة الموارد البشرية
	
	مهارات التفاوض لمندوب المبيعات

	مبادئ الفحص بالموجات الصوتية.
	
	أساسيات التفاوض من أجل الموارد البشرية للمهنيين
	
	مبيعات التيسير ومهارات العرض

	مراقبة جودة الأدوية.
	
	إدارة الموارد البشرية
	
	الأعمال الكتابة

	معايير ومراقبة الأجهزة والقياسات.
	
	كيفية السلوك خطة التدريب
	
	الأعمال الآداب

	مكافحة الإسهال.
	
	كيفية قياس نتائج التدريب
	
	الأساسية الإشراف


	صحة الفم وفنيي الأسنان
	
	نظام الحوافز ومزايا خدمات العاملين
	
	المتقدمة تقنيات المبيعات

	صحة المجتمع.
	
	تصميم وإدارة نظام الأجور والمرتبات.
	
	تطوير استراتيجية التسويق

	علم المناعة والفيروسات
	
	تقييم الأداء ونظام الترقيات.
	
	تدريب المدربين

	غدد صماء وسكر.
	
	تقييم الأداء وإدارة الأداء
	
	استخدام لغة الجسم أثناء التفاوض.

	الليزر في أمراض العيون.
	
	تعيين رئيس والصيد
	
	استخدام الهاتف والإنترنت كأداة تسويقية.

	تمريض الكلي الصناعية
	
	فن الاتصال داخل إدارة الموارد البشرية.
	
	استراتيجية  التسويق.

	أشعة تشخيصية ( صيانة- تشغيل)
	
	تحليل وتوصيف وتصميم العمل.
	
	أساسيات التسويق الفعال.

	أشعة علاجية (صيانة- تشغيل)
	
	تحليل الاحتياجات التدريبية  ( TNA)
	
	التعامل مع مواقف التفاوض الصعبة

	أمراض الأطفال.
	
	الاتجاهات المعاصرة في مجال الموارد البشرية
	
	المهارات الشخصية اللازمة للتفاوض.

	أمراض الجهاز التنفسي.
	
	الجوانب القانونية في إدارة الموارد البشرية
	
	كيفية تحضير خطة التسويق.

	أمراض الجهاز الهضمي.
	الإدارة
	الضغط الإداري
	
	كيف تعرض رأيك بكفاءة عاليه.

	أمراض القلب.
	
	التسعير وإدارة الربح
	
	العلاقات العامة والعمل الجماعي

	أمراض الكلى.
	
	الذكاء العاطفي
	
	الأنواع المختلفة للتفاوض.

	أمراض النساء والتوليد .
	
	التخطيط الاستراتيجي
	
	فهم السوق والمنافسة.

	أمراض وعلاج العقم.
	
	التخطيط والمشاريع وإدارة الجودة لمراقبة
	
	خدمة العملاء والاحتفاظ بهم.

	الأمراض الجلدية والتناسلية.
	
	تخطيط موارد المؤسسات
	
	المهارات المتقدمة للاتصالات

	الأمراض السارية والمعدية .
	
	إدارة التنمية ورشة عمل
	
	المهارات المعاصرة للمرأة مدراء

	أساليب تخزين الأدوية.
	
	إدارة الوقت
	
	المهنية مهارات البيع

	الجراحة.
	
	إدارة التغيير
	
	مهارات الأمين ، إدارة مكتب والأعمال الكتابة

	الجراحة المجهرية.
	
	الإدارة المتقدمة
	
	مهارات إجراء المقابلات ورشة عمل

	إدارة المستشفيات العليا.
	
	إدارة الأزمات
	مــهــــارات الـسـكرتارية التنفيذية
	تنمية مهارات السكرتير في التعامل مع الشخصيات الهامة

	إنعاش أثناء الحوادث.
	
	الإدارة الاستراتيجية ومنطق الاستراتيجية
	
	تنمية مهارات إعداد كتابة التقارير والمحاضر

	المناظير في أمراض المفصل.
	
	إدارة الجودة الشاملة -- إدارة الجودة الشاملة
	
	توثيق وجدولة الأعمال

	الموجات فوق الصوتية.
	
	إدارة الصراع
	
	التميز في أعمال السكرتارية وإدارة المكاتب المتطورة .

	الرضاعة الطبيعية.
	
	إعادة هندسة تخطيط وتنفيذ : منظمة -- الإنسان – التسويق
	
	السكرتارية الحديثة وهندسة المكاتب المعاصرة

	الطب المهني.
	
	سجل الأداء المتوازن
	
	التواصل مع الجمهور

	العلاج الطبيعي.
	
	حل المشكلات واتخاذ القرارات فريق العمل الفعال
	
	السجلات وأهميتها.

	العناية الفائقة.
	
	عقود الإدارة
	
	إدارة نظم المعلومات المكتبية والأرشفة الإلكترونية

	القطرة التشخيصية والعلاجية.
	
	نظم المعلومات الإدارية
	
	إدارة وقت العمل.

	الكلي الصناعية.
	
	بناء الفريق
	
	مهارات الانتقال من الحفظ الورقي إلي الحفظ الإلكتروني.

	الصيدلة والصناعات الدوائية.
	
	مهارة القيادة المتقدمة
	
	تطوير القدرات الجوهرية لمدراء مكاتب الإدارية العليا والسكرتارية التنفيذية.

	التخدير.
	
	تدريب
	
	فن المحادثة عبر الهاتف

	التعقيم والتطهير.
	القانون
	قانون الضمان الاجتماعي
	
	كتابة وعرض تقارير العمل.

	التخطيط المخ الكهربائي.
	
	قانون العمل
	
	دبلوم إدارة الأعمال الإدارية والسكرتارية

	الترشيد الوقائي.
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	الـــــــــــــــــحـــــــــــــــاســـــــــــــــــــــــب الآلــــــــــــــــي 
	  برمجة قواعد البيانات Oracle 10g
	الــــــــــــــــــــــمـــــــــــــــــــــــــــــحاســـــــــــــــــــبــــــــــــــــــة
	تمويل المشروعات الصغرى
	الــــــــــــــــــــــمـــــــــــــــــــــــــــــحاســـــــــــــــــــبــــــــــــــــــة
	المهارات الإشرافية
	

	
	تصميم والتصنيع بالحاسب.
	
	التسويق للمنشآت الصغيرة والمتوسطة لموظفي التسويق
	
	التمويل المستدام
	

	
	تصميم العروض
	
	تقييم دراسة الجدوى الاقتصادية للمنشآت الصغيرة والمتوسطة
	
	إدارة مخاطر أنظمة المعلومات
	

	
	دورات تنشيطية لمدارس الحاسوب.
	
	إدارة وتحصيل القروض المتعثرة للمنشآت الصغيرة والمتوسطة
	
	الإفصاح المالي والمحاسبي للقوائم المالية
	

	
	دورة نوافذ Windows.
	
	أساليب  التمويل التأجيري للمنشأة الصغيرة والمتوسطة
	
	الاندماجات والاستحواذات (الامتلاك)
	

	
	نظام النوافذ.
	
	الائتمان للمنشآت الصغيرة والمتوسطة لموظفي الائتمان
	
	الاحتيال في شركات التأمين
	

	
	   نظام الرسم الإلكتروني Corel Draw.
	
	دراسة الجدوى الاقتصادية للمشروعات الصغيرة والمتوسطة
	
	مستقبل الصيرفة بالتجزئة
	

	
	نظم المعلومات في الإدارة الحديثة
	
	الخدمات المصرفية الإسلامية
	
	محافظ وصناديق الاستثمار
	

	
	نظم المعلومات وتكنولوجيا الاتصالات
	
	المعايير والضوابط الشرعية لسوق الأسهم والصكوك الإسلامية
	
	محافظ وصناديق الاستثمار
	

	
	الطباعة باستخدام وورد.
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	أسباب فقدان الشهية لدى الأطفال وإرشادات لتحسين شهية الطفل.
	

	
	صيانة اللوحات الإلكترونية.
	
	احمي طفلك من التحرش الجنسي
	

	
	صيانة أجهزة الوقاية.
	
	احمي طفلك من المشكلات النفسية
	

	
	صيانة أجهزة التبريد والتكييف
	
	اضطرابات النوم عند الأطفال.
	

	
	محولات.
	
	علاج التأتأة عند الأطفال.
	

	
	معايرة أجهزة القياس الدقيقة
	
	عادة قضم الأظافر عند الأطفال
	

	
	  معدات Gis.
	
	وسيلة لعلاج تشتت الانتباه عند الأطفال
	

	
	مجال الهندسة بأنواعها.
	
	فن علاج المشكلات.
	

	
	مراقبة الجودة في التصنيع
	
	كيف تتعامل مع غضب الأطفال
	

	
	فحص في المختبرات
	الــــــــنــيــــــــــــة
	                         عمليات البيع بالتجزئة
	

	
	هندسة تصميم.
	
	الإشراف على التنمية
	

	
	هندسة اتصالات.
	
	شهادة في السلامة الأمثل
	

	
	بطاريات + شاحن.
	
	الصحافة لحسابهم الخاص
	

	
	نظام الجودة الدولي Iso900.
	
	كتابة الشعر
	

	
	Communication Equipment
	
	الأكل الصحي والصحة الغذائية
	

	
	Tele communication System
	
	الصحافة وكتابة الشعر
	

	
	Installation of
	
	الإخراج الصحفي
	

	
	Communication instrument
	
	الكتابة والصحافة
	

	
	


· دورات أخرى
1- تدريب مدربين (TOT) بالبرمجة اللغوية العصبية
Training of trainers by (NLP)
2- التخطيط والتخطيط الاستراتيجي من منظور تنموي شامل
 Planning and strategic planning of total developmental perspective
3- إدارة الوقت/ الذات باستراتيجية الإنتاج النشط ووقف الهدر
Time management by active production strategy and stop wasting
4- الاتصال والتواصل والتأثير في الآخرين بالبرمجة اللغوية العصبية 
Connection and continuation and affecting of others by Neuro Linguistics Programming

5- بوصلة التفكير الإبداعي للاستثمار العقلي
Creative thinking for mind investment
6- البرمجة اللغوية العصبية وفن الاتصال اللامحدود
7- NLP and unlimited communication Technique

8- لغة الجسد والفراسة
Body Language and The Physiognomy 
9- صناعة القائد المهني المغناطيسي المتميز
Making a distinguished magnetic vocational leader
10- التنمية الإدارية لعمليات إدارية فاعلة
Administrative development for effective administrative processes  
11- لغة الجسد والأنظمة التمثيلية لأداء مهني فاعل 
Body Language and representative systems for effective vocational performance
12- منظومة المهارات العصرية المتكاملة للسكرتاريا وإدارات المكاتب  من منظور استراتيجي تنموي
Integrated Skills for Modern Secretary and offices administration from strategic development perspective
13- التقييم والتقويم: تقييم الذات والأداء والمخرجات (الاستراتيجيات والأدوات والوسائل والأنواع)
Assessment and evaluation: self assessment, performance and outcomes (strategies, tools, aids and Types)  

14- القراءة السريعة تمهيداً للقراءة الصاروخية (لوقف الهدر الجائر على أعمارنا)
Speed Reading as a production to rocket reading ( To stop the unfair waste on our ages)

15- الاحتراف في التسويق الدماغي العصبي الذكي
Professional intelligent Neuro mind marketing 
14- تنظيم المكتب وشكل القائد وإيتيكت العمل الإداري في المنهج الإداري الحديث.

The office organization, the leader shape and the eticate administration work on the modern administration method. 
15- مفهوم الإدارة الحديثة وتطبيقاتها في زمن متغير

The modern administration concepts and its applying in changeable tense

16- الهياكل التنظيمية في ضوء الفكر الإداري الحديث.

Organizing structures/ modules in the light of the modern administrative thoughts.  
17- صناعة القائد لأداء إداري متميز Leadership making for administrative distinguished performance.                                                                                                     

18- مبادئ الإدارة ونظرياتها وأنماطها التشغيلية الحديثة: نظرة مغايرة
The administrative principles and its theories & modern recruitment styles: heterogeneous glance.

19- صفات القائد الإداري الناجح ومهاراته لأداء مؤسسي فاعل.

The successful administrative leader characteristics and his skills for active institute Performance.

20- التقييم والتقويم الفعال للتحقق من الأداء المؤسسي.

Interactive assessment and evaluation to realizing the ambitious institute performance.  
21- الأساليب الحديثة لاستقطاب وتعيين الكوادر والكفاءات.

The polarization and employing of the cadres and efficiencies.

22- الحفز والتحشيد لعمل مؤسسي متميز.

The motivation and gathering the way to institute distinguishing. 
23- أخلاقيات المهنة وإيتيكيت التعامل مع الرؤساء في العمل. 
The professional Morality and dealing with bosses eticate in works. 

24- مهام الإدارة الحديثة في ضوء الفكر الإداري الحديث.

The administration tasks in light of modern administrative thoughts.

25- التنمية الإدارية ومواكبة مستجدات الإدارة الحديثة.

The administrative development and convoying  renewing of the administration.
26- تجارب عالمية في الإدارة: " الأنموذج الماليزي- الأنموذج الأوروبي- الأنموذج الأمريكي - الأنموذج الياباني".

Global experiments of the administration: Malaysian, European, American and Japanese models.   
27- التكنولوجيا الإدارية لعصرنة العمل الإداري. 
The technological administration to modern the administrative works.

28- مهارة قيادة الجماعات وفنون عقد الاجتماعات العصرية.

Groups leading skills and modern meeting techniques.
29- كتابة التقارير الإدارية ومراجعتها
Administrative Reports Writing and its revision

30- مهارات التفاوض والتفويض.

Negotiation and authorization skills.
31- مبادئ الجودة الشاملة برؤية مغايرة.

Total quality principles in a heterogeneous vision. 

32- القيادة المتحولة في ضوء نظريات الإدارة الحديثة.

Changeable leadership in light of modern administration theories. 

33- رسم السياسات وأساسيات الإدارة: الرؤية والرسالة والأهداف والطموحات.

Polices drawing and administration bases: the vision, mission, aims and ambition.

34- التدرب والتطوير الذاتي ركيزة المواكبة والتجديد.

Training and self development shore the renewing and convoying.

35- الإشراف الإبداعي على الأعمال الإدارية المؤسسية.

The creative supervision of the institute administrative works.

36- الأرشفة: اليدوية والإلكترونية لسكرتاريا عصرية متجددة.

Archiving : manual and electronic for renewable modern secretary. 

37- الأساليب الحديثة في تخطيط الأعمال الإدارية.                                            Modern styles in planning administrative works.
امتيازاتنا :-
· تُمنح دورة مجانية بالنسبة للمتدربين المتفوقين وبشهادة دولية معتمده .
· في حالة تحويل أي جهة عامة لعدد أكثر من 50 متدرب للتدرب خارج ليبيا، 
وبجمهورية مصر تحديدا تمنح رحلة مجانية لمدينة الغردقة لمدير إدارة الفرع المكلف بالتدريب لمدة أسبوع و شخص آخر ممن يتم ترشيحه من قبل الإدارة، وكدلك الجمهورية التونسية.
· في حالة تحويل أي مؤسسة عدد 100 متدرب فما فوق للتدريب في اللغة الانجليزية تمنح دورتي ICDL , IC3  وبرسوم ادارية فقط حسب الاختيار لمدير إدارة الفرع وعدد 5 متدربين ممن يتم ترشيحهم .
· يتم خصم بنسبة 20% بالنسبة للطلبة الدارسين بالجامعات والمعاهد العليا وحديثي التخرج.
· عند الالتحاق بالدبلومة المكثفة للغة الانجليزية يحصل المتدرب على دورة ICDL  أو دورة IC3 وبرسوم إدارية فقط.
· يمنح للإخوة العاملين بالنقابات العامة تخفيضات خاصة لهم ولأبنائهم .

· يمنح المتدربين المتحصلين على الترتيبات الاول والثاني والثالث بمختلف الأعمار والمراحل تخفيضات كبرى .
· يتم توفير فرص عمل للمتدربين الملتحقين ببرنامج التدريب المحاسبي وتمكينهم من العمل في جهات مختلفة .
· يتم منح تخفيض بنسبة 10 % في حالة التحاق 2 من الإخوة بنفس المستوى و 20% في حالة التحاق عدد 3 إخوة فما فوق بنفس المستوى التدريبي.
· يمنح المتدرب تخفيض 50 %  في حالة حضور عدد 2 من المتدربين للتسجيل عن طريقه ودورة مجانية إذا زاد العدد عن 5 متدربين.
· في حالة حصول المتدربين علي 3 مستويات دراسية متتالية (360 ساعة) يتم منح الدارس شهادة من 
·    Future Training College & Stanfords College UK مجانا
أملين أن ينال عرضنا إعجابكم، وأن يجد ما يتدرب عليه الموظفون طريقه للفناذ في بيئة العمل
______________________________________________________________
·         ليبيا – طرابلس – شارع عمر المختار- في العمارة رقم (5) المجاورة للخطوط الجوية الليبيه- دور أرضي
·  هاتف أرضي : 213334995(218)+    +218-922597271فايبر وواتس أب وإيمو ونقال 
· e-mail: massar.tullabi@outlook.sa  -   فيسبوك: شركة المسار الطلابي للدراسة بالخارج والتدريب
